
 

 

 

 

 جمعية التنمية الأهلية بنفي 

 

 

 المتبرع من التبرع وصول  من التحقق وآلية لائحة
 النهائي  المستفيد  إلى

 ( عيني تبرع-نقدي تبرع)

 

  



 

 الهدف

للمسووووووتفيد  وملن لضوووووومن  ال ووووووفن ية  تهدف هذه اللائحة إلى تحديد الإجراءات والضوووووولاب  ال ا ياع اتعند ن دند تنعد الناد بر ا ت     

 والنزاهة في إدارة الأبلال 

 الصلاحيات

 در تنفيذ هذه اللائحة ا سؤول التنفيذي بتلجيه الأقسنم ا عنية في الجمعية أو بر ينلب دنه 
ً
 يكل  بسؤولا

 الإجراءات

:
ً
 استلام التبرع النقدي  أولا

 تلقي النقد من المتبرع 

دند تلاي الناد بر ا ت   ، ياع دلى بلظف قسووا ااسنةووعة التحا  بر هللمة ا ت   ، ول ووجيا بينلنته ال وويمووية، وقيمة الت    ولل  

 الت    وشرطه إ  وجد 

 إصدار إيصال للتبرع 

 يتضمن البيانات التالية:ياع إصدار إيمنل بنلت    للمت   ، 

 اةا ا ت   ، رقا ال للمة أو الإقنبة، قيمة الت   ، تنرلمخ الت   ، وشرط الت    إ  وجد 

 تسجيل وتقييد هذا التبرع في سجلات الجمعية.

 ياع ل جيا الت    في سجلات الجمعية، وملن لضمن  تنععه بس للة 

 إيداع التبرع النقدي في الحساب البنكي 

ياع دلى قسووووا ااسنةووووعة إيدا  بعنلا الت  دنت النادية في السسوووونبنت العناية لةجمعية اايموووومووووة لذلن و   بن لموووو  دليه اللائحة  

 ا نلية ا عتمدة 

:
ً
  العيني:استلام التبرع  ثانيا

 تلقي التبرعات العينية من المتبرع 

دند تلاي الت    العينا بر ا ت   ، يحع دلى بلظف ا سووووووتلد  التحا  بر هللمة ا ت    ول ووووووجيا بينلنته ال وووووويمووووووية وتفنصوووووويا الت     

 (وحنلتهنالعينا )لل  ا لاد وكميتهن 

 إصدار إيصال للتبرع 

 ياع إصدار إيمنل بنلت    للمت   ، يتضمر العينلنت التنلية:

  اةا ا ت   ، رقا ال للمة أو الإقنبة، قيمة الت   ، تنرلمخ الت   ، وشرط الت    إ  وجد

 



 

 تسجيل وتقييد التبرع في سجلات الجمعية 

ياع دلى الجمعية ل وووايا لجنة لتاييا الت  دنت العي ية و ترةوووا لاسوووا ااسنةوووعة لإلووون تهن في سوووجا الت  دنت العي ية وملن لضووومن   

 تنعع ن  

 توزيع النقد على المستفيدين

ن للمعوني   ااسوددة بر قعوا   الجمعيوة و   دراةووووووووووووووة الاحتيونس للمسوووووووووووووتفيودير و حسووووووووووووووع الف ونت  ياوع تليعد الناود دلى ا سوووووووووووووتفيودير و اوً

 واليدبنت ا نملص دليهن في لائحة خدبنت ا ستفيدير وآلية التحا  بنها ولمتا إيدا  الت    دلى السسنبنت العناية للمستفيدير

 توزيع التبرع العيني على المستفيدين

يتا تليعد الت  دنت العي ية و   دراةووووووووة الاحتينس للمسووووووووتفيدير بر قعا الاسووووووووا اايت ، وتموووووووودر  سوووووووولحنت الموووووووورف بر قعا أب    

 ا ستلد  و   بن هل بارر في اللائحة ا نلية دلى أ  ي جا اةا ا ستفيد ورقا هللمته وا لاد العي ية ال ا اةتلم ن وتنرلمخ الاةتلام 

 آلية التحقق من وصول التبرع للمستفيد النهائي

 هي دملية تتضمر ددة خطلات تهدف إلى لمن  اةتخدام الت    بنلطرلماة ا ننةعة وال فن ة  

 تتمثا هذه اليطلات  يمن يلي:

 تحديد هللمة ا ستفيد النهنئي واحتينجنته وبلقعه وبعللبنت الاتمنل به  -

 ل جيا ا ستفيد النهنئي في قنددة بينلنت الجمعية وإرةنل رةنلة تأكيد له بتفنصيا الت    وبلدد لسليمه  -

 لعي   بلظف بسؤول در بتنبعة دملية التلصيا والنسليا والتاييا  -

 الت سي  بد الج نت ال رلماة ااسلية لضمن  ةردة وأبن  دملية الناا والتخزلمر والتليعد  -

 إرةنل رةنلة للمستفيد النهنئي بملدد وصلل الت    وطرلماة اةتلابه  -

رةنلة شار أو لملمس    تلقيد، أوالتحا  بر اةتلام ا ستفيد النهنئي للت    بر خلال طلع إرةنل صلرة، أو  يديل، أو ش ندة   -

 اةتلام 

 إجراء بانبلات أو اةتبينلنت أو يلمنرات بيدالية لتاييا بدى رلن ا ستفيد النهنئي در الت    وبدى تأث  ه دلى حنلته وظرو ه  -

 إدداد تانرلمر دورلمة در لتنئج دملية التحا  وإرةنل ن لةج نت ا نلحة وال ركنء والجم لر  -
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